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FAKÜLTE/YÜKSEKOKUL/BÖLÜM ORTAK PROGRAM AÇMA İŞ 

 AKIŞI  

BİRİMİ Ortak Dersler Bölümü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Akademik Birimler, Bölüm Başkanlığı, Senato, Genel Sekreterlik, YÖK 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Akademik ve İdari Birimler 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 90 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Tarsus Üniversitesi çatısı altında bulunan fakülte, yüksekokul ve bölümlerin ortak ders açma konusunda 
izleyeceği süreçlerin tamamını kapsamaktadır. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
 Ortak Ders Talep Dilekçesi 

 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
 Yeni ortak dersin program çıktılarının hazırlanıp üniversite web adresinden duyurulması 
 Yeni ortak dersin program çıktılarının hazırlanıp ÖBS’ye işlenmesi  

 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
 Tarsus Üniversitesi Ortak Ders Açma Yönetmeliği 

 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
 Ortak Ders açma talebinde bulunacak birimler, en geç Eylül ayı içerisinde Ortak Dersler Bölümü 

Başkanlığına başvuruda bulunur. Başvuru uygun bulunmadığı takdirde, ilgili birime iade edilir. 
 Ortak Dersler Bölümü tarafından onaylanan karar, Senato onayına sunulur. Başvuru uygun 

bulunmadığı takdirde, ilgili birime iade edilir. 
 Senato tarafından değerlendirilen karar uygun bulunduğu takdirde, ilgili talep YÖK Başkanlığına 

bildirilir. 
 Nihai karar Yükseköğretim Başkanlığı tarafından yazı ile Üniversite Rektörlüğüne bildirilir. YÖK 

tarafından uygun bulunduğu takdirde Ortak Ders açılır. 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
 Süresi içinde ve hatasız tamamlanan ortak ders açma işlemleri 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
YÖK: Yükseköğretim Kurulu 
ÖBS: Öğrenci Bilgi Sistemi   
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
 

 
 

Öğr. Gör. Esra KURTULDU 

 
 
 

Öğr. Gör. Haci Mehmet ÖCAL 

 
 
 

Prof. Dr. Ali DERAN 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 

 
Talep yazısı 

 

 

10 Gün 

 

Talep onayı uygun mu? 30 Gün 

 

Bölüm Başkanlığı 5 Gün 

 

5 Gün 

 

Üniversite 
Senatosu 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Akademik birimlerin Ortak Dersler Bölümü 
Başkanlığına başvuruda bulunması 

Onaylanan kararın Senato onayına 
sunulması 

Uygun mu ? 

Talebin YÖK Başkanlığına bildirilmesi 
 

Ortak dersin açılması 

40 Gün 

DÖKÜMANLAR 

Talep yazısı 

 
Karar yazısı 

SÜRE 

 
Talep yazıları 

Akademik 
Birimler 

İlgili birime iade edilir 
 

Akademik 
Birimler 

YÖK  

Genel Sekreterlik 

Duyuru yazıları 

 
Nihai karar yazıları Üniversite talebi uygun mu? 

Evet 

 Hayır  Üniversite kararı uygun mu? 
 

Hayır  

İlgili birime iade edilir. 
 

Evet 

Talep uygun mu? 

Evet 

Hayır  

Akademik 
Birimler 

Talep yazısı 

Talep yazısı 


